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Date: ___________ 
 

REQUISITION   FOR GRANT OF ADVANCE 
 

(Other than T.A. Advance) 
 
Please give me an advance of Rs. _____________ (Rupees _________________________ 
__________________________________________________________________________
for________________________________________________________________________ 
 
I   undertake to submit the account of expenditure of this advance on or before 
_____________________________ 
 
The   following advances are pending against me. 
 
1. _____________________________             3. _________________________ 
 
2. ______________________________           4. __________________________ 
 
________________________________________________________________ 
Account   Code      Budget Head/ Description       Rs.         Ps.         Sanction No. 

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
The above advance of Rs.__________________ may be given. 
 
 

                                                            Signature of the Officer/ Staff   Member  
                                                                        Name: _______________________________ 

                                                                         Designation: __________________________ 
Director       CAO 
_________________________________________________________________________ 
 
 (for use in Accounts Section) 
 

Transaction Cash 

1 

Cheque 

2 

Voucher No. 

Date: 

Cheque No. 

Payment 
type 

Misc 
M 

Emp-Adv 
E 

Sup-Adv 
S 

Cap-Exp 
C 

Cheque No. 

  
Checked and admitted for Rs._______________________ Entries   have  been  made  at  
Folio___________________of_______________________Ledger____________________ 
Pay to __________________________________________ 
 
 

Asst. A/cs           JAO (A/cs)          ACO            SEO (A/cs)           SEI (Audit)        CAO /Director     
     
 
 

                                                                                                                             Received Payment 
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दिन ांकः...........................    
अग्रिम की मंजूरी के लिए म ाँग-पर्ची 

(य त्र  भत्त  अग्रिम के अल व ) 
 
कॄपय  मुझे-------------------------------------------------------------------- के ललए रू.--------------------------------
(रुपए-----------------------------------------------------------म त्र) अग्रिम र लि िें। 
 
मैं, एतद्दद्दव र  इस अग्रिम के खर्च क  दिस ब दिन ांक------------------- तक य  उसस ेपिले प्रस्तुत करन ेक  
वर्न िेत /देती ि ूँ।  
मुझपर ननम्नललखखत अग्रिम लांबबत िैं- 
1.-----------------------------------------------  2.-------------------------------------------------- 
3.------------------------------------------------ 4.--------------------------------------------------- 
 
लेख  कोड------------------ बजट िीर्च / वववरण -------------------- रुपए------------- मांज री सां.------------------ 
उपयुचक्त अग्रिम िी ज ए। 
                            अधिकारी/कर्मचारी क  िस्त क्षरः  
                                                 न मः--------------------------------------- 
                                                 पिन मः ---------------------------------- 
 
ननिेिक  र्खु्य प्रशासनिक अधिकारी       वररष्ठ कायमपालक अधिकारी(प्रि . व र्ा.सं.) 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- - 

(लेख  अनुभ ग में उपयोग के ललए) 
लेन-िेन िकद 

1 

चेक 

2 

व उर्र सां.- 
दिन ांक: 

रे्क सां.- 

भुगत न के 
प्रक र 

ववववध 
M 

कमचर् री-
अग्रिम 

E 

आप नतचकत च 
अग्रिम 

S 

प ूँजी व्यय 
C 

रे्क सां.- 

 
ज ूँर् ककय  एवां रू. .......................िजच ककय । -------------------------------ख त ेके पॄष्ठ सांख्य ------------ में-----
--------------------------------------------- के ललए भुगत न की प्रववष्ष्ट की गई िै। 
 
 
सि यक लेख  सहा.प्रशा.अधि.(लेख )  प्रशा. अग्रधक री(वव. व ले.)    वरर.कायम.अधिकारी(वव. व ले.)  
 
 
वरर.कायम.अधिकारी (ल.ेप.)       र्ुख्य प्रशासनिक अधिकारी      ननिेिक 
 

भुगत न प्र प्त िुआ 
 

 


