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IIM/20__/41 

नए कर्मचारिय ों हेतु कार्यभार ग्रहण ररपोर्य / JOINING REPORT FOR NEW EMPLOYEES 

दि./Date: ______________ 

दििेशक / The Director 

भा.प्र.सं. म ंबई / IIM Mumbai 

म ुंबई / MUMBAI – 400 087. 

 

महोिय / Sir,  

आपकी दिय क्ति पत्र सुंख्या .............................. दि. ............................. के सुंिर्भ में, मैं, आज ..................... बजे पूर्ाभह्न से  

......................................... के रूप में कायभर्ार ग्रहण कर रहा हूँ। 

With reference to your appointment letter No. ___________________________dated _____________________ 

I am reporting for duty as ___________________________ today, the _________________ F/N.  

र्र्िीय / Yours Faithfully,            

हस्ताक्षर / Signature: _________________________ 

िाम / Name: _________________________________  

पििाम / Designation:________________________ 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

श्री/श्रीमती/स श्री ...................................................................................... िे दि. .......................से ............................................ 

के रूप में पिर्ार ग्रहण दकया है एर्ुं उन्हें ................................................ अि र्ाग में तैिात दकया गया है। 

Shri/ Mrs./Ms.  _____________________ has reported for duty as ________________________________ on 

____________ and has been posted in ___________ Section.  

 

अनुभागाध्यक्ष की ररपोर्य पर / Section Head report upon 

 

 

सहायक (प्रशा.) Assistant (Admin)    क.प्रशा. अधि. (प्रशा.)/ JAO (Admin) 

 

 

 

वरिष्ठ कार्य. अधिकािी (प्रशा. व मा.सं.) / SEO (Admin & HR) 

 

 

 

म ख्य प्रशासधिक अधिकािी / CAO                     

 

 

 

दििेशक / DIRECTOR  


