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वित्तीय प्रविपूविि हेिु अविरिक्त घंटे कायि किने वक विए अविम अनुमोदन का फॉमि 

FORM FOR ADVANCE APPROVAL OF EXTRA HOURS OF WORKS FOR MONETARY COMPENSATION 
(Ref Office Order No. RO/Admn/99 dated 14.5.1999) 

 

िुप “सी” एिं “डी” के कमिचारियो ंद्वािा अपेविि कायि के अविरिक्त घंटो ंका विििण 

Details of extra hours of work required to be performed by Group 'C' & 'D' employees 

अनुभाग/Section  दिनाांक/Date: ________________ 

 

अ.क्र. 
Sl. 

No. 

कर्मचारिय ां के नार्/ 

Name of the 

Employees 

पिनार्/ 
Designation 

तािीख/ 
Date 

सार्ान्य कायम घांटे/ 

Normal working 

Hours 

अपेदित नू्यनतर् 

अदतरिक्त घांटे/ 

Minimum Extra 

Hours Required 

कुल घांटे  

कॉलर् सां. 6/ 

Total hours 

Column No.6 
से/From तक/To से/From तक/To 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 

         

         

         

         

         

         

         

3. कॉलर् 7 के अनुसाि दिस उदे्दश्य के दलए अदतरिक्त घांटे अपेदित थे, उसदक दिसृ्तत औदचत्य 

 Detailed justification & purpose for which extra hours are required as per column No.7 

 ____________________________________________________________________________________________ 

4. आप द्वािा प्रदतपूदतम अिकाश क् ां नही ां स्वीकृत किाया गया/  

 Why can't compensatory off be granted by you? __ 

5. क्ा आप िादश प्रदतपूदतम के दलए दसफारिश किते हैं, औि यदि हााँ, त  क् ां/ 

 Do you recommend monitory compensation & if so, why? __ 

6. बिट शीर्म/Budget Head____________________________________ 

 

दिनाांक/Date:                                          अनुभागाध्यि का हस्तािि/Signature of Section Head 

दिभागाध्यि की दसफारिश/Recommendation of the Dept. Head 

 

 

दिनाांक/Date:  हस्तािि/SIGNATURE 

 

रु्ख्य प्रशासदनक अदिकािी के आिेश हेतु अगे्रदर्त/Forwarded for orders of CAO 

 

 

दिनाांक/Date: ...................................         रु्ख्य प्रशासदनक अदिकािी/CAO 


