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IIM/20__/65 
 

 

कार्ाालर्ीन सत्कार हेतु मााँग पत्र / REQUISITION FOR OFFICIAL ENTERTAINMENT 

[To be forwarded to JAO (Hostel) duly approved] 

 
1. म ाँग पत्र भरने व ले अधिक री क  न म/ 
      Name of the requisitioning Officer:  _______ 
 
2. जलप न क  धववरण / Details of refreshment: 

i च य/कॉफी/शीत पेय/न श्त  Tea/Coffee/Cold 

Drinks/Breakfast 

 

ii दोपहर क  भोजन 

(श क ह री/म ांस ह री) 

Lunch  

(Veg/ Non-Veg) 

 

iii र त क  भोजन 

(श क ह री/म ांस ह री) 

Dinner  

(Veg /Non-veg) 

 

iv न श्त   

(कृपय  धववरण दें) 

Snacks  

(Please specify) 

 

 

3. धजन व्यक्तियोां धक धलए सेव  च धहए, उनक  धववरण/ 

      Details of persons for whom service is required 

 

 न म/Name पदन म/Designation क य ालय/Office 

i    

ii    

iii    

 

(नोटः  यधद जगह कम हो तो कृपय  पीछे पृष्ठ पर धलखें)/Note: If space is adequate, please use the reverse) 

 

4. अपेधित सत्क र क  धवशेष उदे्दश्य (कृपय  प ठ्यक्रम य  पररयोजन ओां के न म धलखें।  

      Specific Purpose for which entertainment is required  

(State names of course or projects, etc.) 

सेव  धववरण 

Service Details 

त रीख 

Date 

समय 

Time 

स्थ न 

Place 

    

    

    

    

 

अनुमोदित/Approved  

 

 

 

दनिेशक/मुख्य प्रशासदनक अदिकारी 

DIRECTOR/CAO 

  

 

 

 

 

मााँगपत्र भरने वाले अदिकारी का नाम व पिनाम 

Signature & Designation of the 

Requisitioning Officer  

दिनाांक/Date: ...................... 


