
ADMINISTRATIVE APPROVAL 
 

Ref. No.: _________________________________________________Date: _____________________ 

 

Name of the Indenter: ________________________________________________________________ 

Designation and Department: __________________________________________________________ 

 

The following items may be required by the Department of the Institute:  
 

Sr. 

No. 

Items with detailed 

specifications 

(Features, Quality, 

Type, etc.)   

Purpose / 

Justification 

Quantity 

required in 

Kg/Ltr./ Unit  

Preferred 

SKU  

(if any) 

 

Approx. 

Unit 

(INR) 

Approx. 

Cost 

(INR) 

 

Remarks 

        

        

        

        

        

Note: In case of Proprietary items, indenter should provide proprietary certificate as per Rule No. 166 GFR.  

 

Certified that the specifications of this Indent are Generic, and brand based without having any restrictive 

parameters to suit any particular source of supply. 

1. Budget Head (Plan / Non-Plan / Centre): _______________________________________________ 

2. Type of Indent: Equipment/Capital / Consumables / Service/others 

3. Source: Local / India / Foreign 

4. Whether Items are available in Central Store: Yes / No 

5. Quantity already in Stock, if any: _____________________________________________________ 

6. Delivery Period (in No. of Days / Weeks / Months): ______________________________________ 

7. Installments in which Delivery required: ________________________________________________ 

8. Installation/Commissioning of the Items shall be done by: Indenter / Vendor 

9. Installation requirements like are, power, civil work etc. are ready: Yes / No 

10. If no, expected time by which requirements will be completed: ______________________________ 

11. Whether training required: Yes / No 

If yes, provide justification/reasons: ___________________________________________________ 

 

Certified that the specifications of the item required in the indent are broad based and do not have any 

restrictive parameter to suit a particular bidder. 

 

You are requested to kindly accord the approval. 

Signature of Indenter 

 

PIC / SEO (Admin & HR) 

Chief Administrative Officer 
 

Director 
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प्रशासनिक अिुमोदि 

संदर्भ संख्या: __________________________________________                                              ददनांक:___________________ 

मांगकर्ाभ का नाम: ______________________________________________________________________________________________ 

पदनाम और दिर्ाग: ____________________________________________________________________________________________ 

 

संस्थान के दिर्ाग को दनम्नदिखिर् मदो ंकी आिश्यकर्ा ह ैः   

अ. 

क्र. 

दिसृ्तर् दिवरण सदहर् 

मदें  (सुदिधाएँ, 

गुणित्ता, प्रकार, 

आदद) 

उदे्दश्य / 

औदित्य 

 

आिश्यक मात्रा 

(दक.ग्रा. / िीटर/ 

यूदनट में) 

 

पसंदीदा 

एसकेयू 

(यदद कोई 

हो) 

इकाई 

मूल्य 

िगर्ग 

(रु) 

कुि 

िागर् 

िगर्ग 

(रु) 

दटप्पदणयां 

 

        

        

        

        

        

नोटैः  मादिकाना मदो ंके मामिे में, मांगकर्ाभ दनयम सं. 166 जीएफआर के अनुसार मादिकाना प्रमाण पत्र उपिब्ध कराएं। 

प्रमादणर् दकया जार्ा ह  दक इस मांगपत्र के वववरण, आपूदर्भ के दकसी दिशेष स्रोर् उपयुक्त हेरु् दकसी र्ी प्रदर्बंधत्मक मापदंडो ंके 

विना जेनेररक और ब्ांड आधाररर् हैं। 

1. बजट शीषभ (योजना / ग र-योजना / केन्द्र): ________________________________________________________________________ 

2. मांग के प्रकारैः  उपकरण / पंूजी / उपर्ोग्य / सेिा / अन्य __________________________________________________________ 

3. स्रोर्ैः  स्थानीय / र्ारर् / दिदेशी _________________________________________________________________________________ 

4. क्या यह मद कें द्रीय रं्डार में उपिब्ध ह ैः  हां / नही ं________________________________________________________________ 

5. मात्रा रं्डार में पहिे से ह , यदद कोई हो र्ो: ______________________________________________________________________ 

6. सुपुदभगी अिदध (ददन / सप्ताह / महीनो ंकी संख्या): _______________________________________________________________ 

7. दकश्ो ंमें सुपुदभगी अपेदिर्ैः  ____________________________________________________________________________________ 

8. मदो ंकी स्थापना / संिािन दकया जाएगाैः  मांगकर्ाा / दिके्रर्ा _______________________________________________________ 

9. क्या स्थापना हेरु् अपेदिर्, ज से दबजिी, दसदिि आदद र् यार ह : हां / नही ं______________________________________________ 

10. यदद नही,ं र्ो दकर्ने समय में इन आिश्यकर्ाओ ंको पूरा कर दिया जाएगाैः  _________________________________________ 

11. क्या प्रदशिण की आिश्यकर्ा ह ैः  हां / नही ं______________________________________________________________________ 

यदद हाँ, र्ो औदित्य / कारण बर्ाएँ _______________________________________________________________________ 

 

 

प्रमादणर् दकया जार्ा ह  दक मांगपत्र में अपेदिर् मदो ंका दििरण व्यापक आधाररर् ह  र्था एक दिशेष बोिी िगाने के अनुरुप करने 

के दिए कोई र्ी प्रदर्बंधात्मक प रामीटर नही ंह । 

 

आप से अनुरोध ह  दक कृपया इसे अनुमोददर् करें। 

मांगकर्ाभ का हस्तािर 

 

प्रो. प्रर्ारी / वररष्ठ कार्ा. अविकारी (प्रशा. व मा.सं.) 

मुख्य प्रशासदनक अदधकारी  

दनदेशक 
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